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1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar o usuario no modo de utilizacdo do

Sistema Integrado de Atividades Extracurriculares (SIAE).

2. PLATAFORMA

Aplicativo desenvolvido para ser utilizado na internet, testado nos

navegadores Internet Explorer 10, Firefox 23 e Google Chrome 29.

3. PUBLICO ALVO

Este manual se destina aos usuarios que fardao uso do sistema para o
gerenciamento das atividades extracurriculares de ensino, pesquisa, extensao e

assisténcia estudantil.

4. CREDENCIAMENTO

O acesso ao SIAE somente se dard apds cadastro do usuario pela STI. O
usuario e senha para acesso ao sistema SIAE sdo os mesmo utilizados no acesso
ao SGS. Caso o usuario ndo tenha acesso ao SIAE pelo SGS, devera solicitar o
seu cadastramento a STI, através do sistema de  suporte

(http://www.sistemas.univasf.edu.br/suporte).

Depois de aberto o chamado, a STl fara o cadastro no sistema e
respondera no proprio chamado informando que o acesso ao SIAE estara

disponivel via SGS.



4.1 Funcao Esqueci a senha

Em caso de esquecimento, para gerar uma nova senha, o usuario devera
fazé-lo no sistema SGS, haja vista que o sistema SIAE é totalmente integrado ao

SGS.

No sistema SGS, serd necessdrio clicar no botao “Esqueci a senha”. Ao
clicar nesse botdo serd exibida uma tela solicitando as informacdes necessarias
para o envio da senha para o e-mail. O usuario deverd fornecer informacdes
como a matricula SIAPE, o numero do CPF, a data de nascimento e o cédigo de
seguranca fornecido na proépria tela. No caso da criacdo da senha, sera

necessario que o usudrio tenha o seu endereco de e-mail vdlido no cadastro da

SGP.
ol ST I e
5. ACESSO

Através do site: www.sistemas.univasf.edu.br/siae



6. SIMBOLOS E CONVENCOES

6.1. Tela Principal

PARTE 3

= Camfguracia
u Mdmamarsctn

PARTE 1

A imagem acima mostra a tela principal do sistema de gestdao de servigcos
(SGS).

A parte 1 exibe o Menu Iniciar e as funcionalidades do sistema.

No Menu Iniciar, tem-se dois submenus: logoff (Sair) e Tela Principal.

» Logoff (Sair): clicar para fazer logoff no sistema;
» Tela Principal: exibe tela principal do sistema;

Na parte 2 da tela, fica a identificagdo do usuario que esta logado no
sistema e o log dos ultimos acessos. No botao “Visualizar dados pessoais”, o
sistema gera um relatério com os dados pessoais do usuario logado. No quadro
dos ultimos acessos sdao mostrados o IP atual, bem como a data, horario e as
acoes realizadas pelo usuario.

Por fim, na parte 3 serdo listados os servigos disponiveis. Pode-se acessar
qualquer servico listado nessa parte, para isso basta clicar no nome “Sistema

Integrado de Atividades Extracurriculares” para acesso ao SIAE.
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6.2 Funcao Paginar

O objetivo da fungdo “paginar” é a organizacao dos registros por pagina,
sendo assim, os registros poderao ser apresentados em vdrias delas. Nesse caso
o sistema fornecera alguns botdes de controle para navegagao entre as paginas.
Os botdes fornecidos pelo sistema referente as paginas sao: “Primeira”,
“Anterior”, “Préxima” e “Ultima”.

O usuario podera optar pela fungdao nao paginar, clicando no respectivo
botdo, assim todos os itens serdo agrupados em apenas uma pagina e sera

acionada a barra de rolagem.

6.3 Ocultar Titulo e Ocultar Menu

Essas funcbes poderdo ser utilizadas em qualquer tela do sistema. O
objetivo é ocultar a barra de titulo e/ou a barra de menus, aumentando assim a
area de visualizacdo das principais telas do sistema.

ol ST BARRA DE TiTULO s

B
A
R
R
A

mo
1

czmz

Uma vez ocultada a barra de titulo, o usuario podera exibi-la novamente,
clicando com o mouse na seta que ficard no canto esquerdo superior da tela
conforme imagem abaixo.

11
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Uma vez ocultada a barra de menu, o usudrio podera exibi-la novamente,
clicando com o mouse na seta que ficard no canto esquerdo da tela e arrasta-la

até o ponto desejado, conforme imagem abaixo.
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6.4 Busca avancada

i if

Essa funcionalidade pode ser utilizada em alguns mddulos do SIAE como
“Cadastro/Atividades”, “Cadastro/Palavras chaves”, “Cadastros/Complemento
das atividades” e “Cadastros/Responsaveis das atividades”, por exemplo.

Ao clicar no botdo ?{i sera aberta uma caixa de didlogo conforme imagem
abaixo:

Tipo de busca: hd

Busca Parcial:

Buscar

Deve-se digitar pelo menos um caractere e depois clicar no botao
“Buscar”. Ao clicar no botao “Buscar”, o SIAE fara uma busca instantanea no
banco de dados do sistema. Quanto mais significativo for o texto da busca, mais
rapido sera o resultado. O sistema esta limitado a trazer no maximo 100
resultados da busca. Caso o resultado seja maior do que 100, sera exibido uma
mensagem e os 100 primeiros resultados encontrados, conforme imagem
abaixo:

Busca Parcial(CPF/Matricula/Nome):

| | Buscar

200431384 ABIDA JACKELLYNE SILWVA

200434510 ABILIO FIGUEIREDO GRANIA

ABIMAILDE MARIA CAVALCANTE FONSECA RIBEIRO

200419697 ABINAFL MELO TINCCO DA SILWVA

200427287  ANTONIO HENRIQUE HABIE CARVALHO

ANTONIO SABING DA SILVA FILHO

CAIOQ FABIO TEIXEIRA CORREIA W

13



Apos o sistema listar os resultados na tela, para selecionar um resultado
basta clicar na linha referente ao resultado desejado. Para apagar o resultado
selecionado, basta clicar no botao '3(, conforme imagens abaixo:

CPF do participante I_ 2} af

Higf

6.5 Outras aplicacoes

Outra funcionalidade na tela de listagem das tabelas/cadastros é a de
marcar uma ou mais linhas. Essa marcacao é feita dando-se cliques duplos na
linha que se deseja marcar. Existe ainda a possibilidade de ordenar as colunas.
No primeiro cligue na coluna desejada, o sistema ordenard em ordem
crescente, no segundo clique por ordem decrescente.

Na barra de menus, o usuario podera abrir qualquer um dos menus em
uma nova janela ou em uma nova aba. Para isso basta clicar no link com o botao

direito do mouse e escolher a op¢ao desejada.

14



7. FUNCIONALIDADES

O sistema permite o gerenciamento dos seguintes mdédulos:

0]

0O O O O O o o o

0]

0]

0]

0]

o

o

0]

0]

0]

0}
o
o

Tabelas:

Tipos de responsabilidades
Areas

Financiadores

Orgdos

Tipos de atividades
Usuarios dos 6rgaos
Programas

Informacgdes adicionais

Opcoes para informacgdes adicionais

Cadastros:

Atividades
Responsaveis das atividades
Palavras chaves

Complemento das atividades

Relatorios:

Atividades

Ferramentas

Importar atividades do PS

Importar atividades do PAE

Configuracgao:

Usuarios
Orgdos dos usudrios

Perfis

Permissoes de atividades para os perfis

Perfis dos usuarios



e Administracao:
O Log de acessos

O Log do banco de dados

A tela inicial do sistema é apresentada abaixo:

PARTE 3

PARTE 2

PARTE 1

A parte 1 exibe o Menu Iniciar e as funcionalidades do sistema.
No Menu Iniciar, tem-se dois submenus: logoff (Sair) e Tela Principal.
» Logoff (Sair): clicar para fazer logoff no sistema;
» Tela Principal: exibe tela principal do sistema;

Na parte 2 da tela, fica a identificacdo do usudrio que esta logado no
sistema e o log dos ultimos acessos. No botdo “Visualizar dados pessoais”, o
sistema gera um relatério com os dados pessoais do usuario logado.

Por fim, na parte 3 esta o quadro dos ultimos acessos onde sdo
mostrados o IP atual, bem como a data, hordrio e as ac¢Oes realizadas pelo

usuario.

16




8. TABELAS

8.1 Tabelas - Tipos de responsabilidades

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Tipos de

responsabilidades”, serd aberta a seguinte tela:

SIAE VI

pos.de 1 bisidd
S S ——————————————————————————————————————————————————————————————————
DR Cusborsser
DR Coorsenaser

Me®  Orertador

Nessa tela serdo listados os tipos de responsabilidades ja cadastrados no
sistema. O usuadrio podera clicar em um dos trés botdes B para detalhar,

alterar ou excluir um tipo de responsabilidade. Para inserir um novo tipo, basta

clicar no botao “Inserir” que estd localizado no final da lista.

SEAE V1
Sictemns lntegrads de Atividades Extracurriculs

ukares - Teste
Usuaria:
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Depois de informar o nome do novo tipo de responsabilidade basta
clicar no botao “Confirmar” para seja inserido no sistema.

A lista dos tipos de eventos cadastrados no sistema pode ser exportada
para um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A exportacdo é feita para um

arquivo de texto com tabulacao.

8.2 Tabelas - Areas

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Areas”, serd aberta a

seguinte tela:

Nessa tela serdo listadas as areas ja cadastradas no sistema. O usuario

poderd clicar em um dos trés botdes EvR para detalhar, alterar ou excluir
uma area. A lista das areas podera ser exportada para um arquivo clicando no
botao “Exportar”. A exportacdo é feita para um arquivo de texto com tabulacao.

Para adicionar uma nova area basta clicar no botao “Inserir” que esta
localizado no final da lista. Na tela que abrira, o usudrio devera fornecer as

informacdes solicitadas pelo sistema e entdo clicar no botao “Confirmar”.

18



— - SIAE V1
“ gi Sistrmms Integrade de Atividades Entracusricatares - Tests

R —
= Bt

8.3 Tabelas - Financiadores

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Financiadores”, serd

aberta a seguinte tela:

uria
Perfik: | Todes.

— « SIAE V1
“ gl— Sistnmms Integrads de Atividades Extracurricalarss - Trate
g Usudria

g

i

Nessa tela serdo listados os financiadores ja cadastrados no sistema. O

usudrio poderd clicar em um dos trés botdes B para detalhar, alterar ou

excluir um financiador. A lista dos financiadores podera ser exportada para um



arquivo clicando no botdo “Exportar”. A exportacao é feita para um arquivo de
texto com tabulacao.

Para adicionar um novo financiador basta clicar no botao “Inserir” que
estd localizado no final da lista. Na tela que abrira, o usuario deverd fornecer as

informacodes solicitadas pelo sistema e entdo clicar no botao “Confirmar”.

v - Teste

8.4 Tabelas - Orgios

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Orgdos”, sera aberta a

seguinte tela:

— : SIAE V1
“ g‘ Sistnmms Integrads de Atividades Extracurricalarss - Trate
erfik: |7
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Nessa tela serdo listados os érgaos ja cadastrados no sistema. O usuario

podera clicar em um dos trés botdes EvR para detalhar, alterar ou excluir
um o6rgao. A lista dos 6rgaos podera ser exportada para um arquivo clicando no
botao “Exportar”. A exportacdo é feita para um arquivo de texto com tabulagao.

Para adicionar um novo 6rgao basta clicar no botdo “Inserir” que esta
localizado no final da lista. Na tela que abrird, o usudrio devera fornecer as

informacdes solicitadas pelo sistema e entdo clicar no botao “Confirmar”.

8.5 Tabelas - Tipos de atividades

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Tipos de atividades”,

sera aberta a seguinte tela:

21



Nessa tela serdo listados os tipos de atividades ja cadastrados no

sistema. O usudrio podera clicar em um dos trés botdes B para detalhar,
alterar ou excluir um tipo de atividade. A lista dos tipos de atividades podera ser
exportada para um arquivo clicando no botdao “Exportar”. A exportacao é feita
para um arquivo de texto com tabulagao.

Para adicionar um novo tipo de atividade basta clicar no botao “Inserir”
que estad localizado no final da lista. Na tela que abrird, o usuario devera
fornecer as informagdes solicitadas pelo sistema e entdo clicar no botao

“Confirmar”.

= - SIAE V1
M g Sitwems Integrad de Atividades Extracurricalarns - Trsts
i Usnaria:
\




8.6 Tabelas - Usuadrios dos orgaos

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Usuarios dos érgaos”,

sera aberta a seguinte tela:

Nessa tela o usuario devera, primeiramente, selecionar o érgao desejado
no campo “Orgdo”. O sistema ent3o listard os usuarios que tém e também os
gue nao tém permissao para acessar os programas do érgao selecionado.

Para dar permissdao a um usuario, é necessario seleciona-lo na lista dos
» . ~ et . . . L. . ”

Usuarios nao permitidos” e clicar no botdao “Permitir Usudrios selecionados”.
Para tirar permissao de algum usudrio, deve-se seleciond-lo na lista “Usuarios

permitidos” e entdo clicar no botao “Impedir Usuarios selecionados”.

23



8.7 Tabelas - Programas

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Programas”, sera aberta a

seguinte tela:

Nessa tela serdo listados os programas ja cadastrados no sistema e

também algumas informagdes como o érgao que esta oferecendo o programa.

O usuario podera clicar em um dos trés botdes B para detalhar, alterar
ou excluir um programa. A lista dos programas poderd ser exportada para um
arquivo clicando no botdo “Exportar”. A exportacao é feita para um arquivo de
texto com tabulagao.

Para adicionar um novo programa basta clicar no botdo “Inserir” que esta
localizado no final da lista. Na tela que abrira, o usudrio devera fornecer as

informacdes solicitadas pelo sistema e entdo clicar no botao “Confirmar”.

24




8.8 Tabelas - Informacodes adicionais

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Informacgdes adicionais”,

sera aberta a seguinte tela:

SIAE V1
Sistwmmas labrgrade de Atividades Extracurricalares - Tests

Inlcemagbes, sdicionsis por programs

Thuts Guaicenr

i
¥
{
a4 &
VETE

R —
= Bt

Nessa tela serdao exibidas informacdes sobre os programas ja
cadastrados no sistema. Para visualizar as informa¢des de um programa
especifico, deve-se selecionar o programa desejado no campo “Programa”. O

sistema entdo exibird apenas as informagdes do programa selecionado. O

usuario podera clicar em um dos trés botdes EvR para detalhar, alterar ou

25



excluir uma informacado. A lista das informagbes podera ser exportada para um
arquivo clicando no botao “Exportar”. A exportagao é feita para um arquivo de
texto com tabulagao.

Para adicionar uma nova informac¢ao basta clicar no botao “Inserir” que
estd localizado no final da lista. Na tela que abrira, o usuario deverd fornecer as

informacodes solicitadas pelo sistema e entdo clicar no botao “Confirmar”.

SIAE V1
Sivtemma Intsgrade de Atividades Extracarricabares - Tests
Usuiria:

nformactes sdiconai por progranss - Icusao

8.9 Tabelas - Opc¢oes para informacgoes adicionais

Clicando-se no menu “Tabelas” e no submenu “Opc¢des de informacdes

adicionais”, serd aberta a seguinte tela:

e ST

Opghos da leformasdes adiclonals
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Nessa tela serdao exibidas as op¢des de resposta para informacgoes
adicionais sobre os programas ja cadastrados no sistema. Para visualizar uma
opcao especifica, deve-se selecionar o programa desejado no campo
“Programa” e em seguida selecionar a informacdao desejada no campo
“Informacdo adicional”. O sistema entdo exibird as opcdes de resposta para
informacado selecionada. O usudrio podera clicar em um dos trés botdes Ev R
para detalhar, alterar ou excluir uma opc¢ao. A lista das opg¢des podera ser
exportada para um arquivo clicando no botao “Exportar”. A exportacao é feita
para um arquivo de texto com tabulagao.

Para adicionar uma nova opc¢ao basta clicar no botdo “Inserir” que esta

localizado no final da lista. Na tela que abrira, o usudrio deverd fornecer as

informacdes solicitadas pelo sistema e entao clicar no botdao “Confirmar”.

9. CADASTROS

9.1 Cadastro - Atividades

Para cadastrar uma atividade é necessario clicar no menu “Cadastro” e

em seguida no submenu “Atividades”. O sistema abrira a seguinte tela:
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- Usuirio:

Nela serdo listadas as atividades que estao no sistema. O usuario podera

clicar em um dos trés botdes BEv# para detalhar, alterar ou excluir uma
atividade. A lista das atividades cadastradas no sistema pode ser exportada para
um arquivo clicando no botdo “Exportar”. A exportacado é feita para um arquivo
de texto com tabulagao.

Para inserir basta clicar no botao “Inserir” e fornecer as informacgdes
solicitadas. Sera apresentada uma tela solicitando alguns dados para a inclusao
de uma nova atividade, conforme imagem abaixo. Depois de informado os
dados solicitados, basta clicar no botdao “Confirmar” para que o sistema realize a

inclusdo.

— . SIAE VI
“ gi ...... Integrads de Atividades Extracurricularss - Tratn
Perdik [Totes -




9.2 Cadastro - Responsaveis das atividades

Para cadastrar um responsdvel por atividade é necessario clicar no menu
“Cadastro” e em seguida no submenu “Responsaveis por atividades”. O sistema

abrird a seguinte tela:

> SIAEV]
M g Sistema Integeado de Atividades Extracurricalares - Teste
‘ U o

Perfil: Toss

B -
n - L R T T S

Elapresentar fitros.

Frograms de miciagho de teste (FROEX) -

Nessa tela serdo listados os responsaveis das atividades cadastrados no

sistema. O usudrio podera clicar em um dos trés botdes Ev R para detalhar,
alterar ou excluir um responsavel. A lista dos responsaveis cadastrados no
sistema pode ser exportada para um arquivo clicando no botao “Exportar”. A
exportacao é feita para um arquivo de texto com tabulacao.

Para inserir basta clicar no botdao “Inserir” e fornecer as informacdes
solicitadas. Sera apresentada uma tela solicitando alguns dados para a inclusao
de um novo responsavel, conforme imagem abaixo. Depois de informado os
dados solicitados, basta clicar no botao “Confirmar” para que o sistema realize a

inclusdo.
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9.3 Cadastro - Palavras chaves

Para cadastrar uma palavra chave é necessdrio clicar no menu “Cadastro”

e em seguida no submenu “Palavras chaves”. O sistema abrira a seguinte tela:

Nessa tela serdao listadas as palavras chaves de cada programa

cadastradas no sistema. O usuario podera clicar em um dos trés botdes Ev R
para detalhar, alterar ou excluir uma palavra chave. A lista das palavras chaves
cadastrados no sistema pode ser exportada para um arquivo clicando no botao
“Exportar”. A exportacao é feita para um arquivo de texto com tabulacao.
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Para inserir basta clicar no botdao “Inserir” e fornecer as informacdes
solicitadas. Sera apresentada uma tela solicitando alguns dados para a inclusao
de uma nova palavra chave, conforme imagem abaixo. Depois de informado os
dados solicitados, basta clicar no botao “Confirmar” para que o sistema realize a

inclusdo.

9.4 Cadastro - Complemente das atividades

Para cadastrar um complemento de atividade é necessdrio clicar no
menu “Cadastro” e em seguida no submenu “Complemento das atividades”. O

sistema abrird a seguinte tela:
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Nessa tela serdao listados os complementos de cada atividade

cadastrados no sistema. O usudrio podera clicar em um dos trés botdes B
para detalhar, alterar ou excluir um complemento. A lista dos complementos
cadastrados no sistema pode ser exportada para um arquivo clicando no botao
“Exportar”. A exportacao é feita para um arquivo de texto com tabulagao.

Para inserir basta clicar no botao “Inserir” e fornecer as informacgdes
solicitadas. Sera apresentada uma tela solicitando alguns dados para a inclusao
de um novo complemento, conforme imagem abaixo. Depois de informado os
dados solicitados, basta clicar no botdao “Confirmar” para que o sistema realize a

inclusdo.

> SAE VI
“ gl Sitwems Integrad de Atividades Extracurricalarns - Trsts
. Usniria
-
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10. RELATORIOS

10.1 Relatorio - Atividades

Para gerar um relatério das atividades é necessario clicar no menu
“Relatérios” e em seguida no submenu “Atividades”. O sistema solicitara
algumas informagdes como o 6rgao, a data inicial e data final do programa, data

inicial e data final da atividade conforme imagem abaixo.

O relatério podera ser montado com todos os campos ou com alguns
campos a serem escolhidos. Para isso basta selecionar os campos desejados no
item “Campos do relatorio”.

O sistema ainda permite que sejam feitas configuracdes para impressao
onde pode-se configurar a pagina, o papel, a orientacdo e a fonte. Para gerar o

relatdrio basta clicar no botdao “Confirmar”.
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11. FERRAMENTAS

11.1 Importar pessoas do SGS

O Sistema SIAE permite a importacdao de dados das pessoas do sistema de

SGS. Para isso é preciso acessar o menu “Ferramentas” e em seguida o menu

“Importar pessoas do SGS”.

Nessa funcionalidade o sistema apaga todos os registros de pessoas do
proprio SIAE e importa os registros cadastrados no SGS.

11.2 Importar atividades do PS

O Sistema SIAE permite a importacao de dados das atividades do sistema
de Processo Seletivo (PS). Para isso é preciso acessar o menu “Ferramentas” e

em seguida o menu “Importar dados do PS”.




5 A - importar atividadas do P%

Depois de selecionar o processo do PS e o programa o sistema apenas
importard os participantes. Entdo, basta clicar no botdo “Importar” para
proceder com a importacdao. O sistema gerara um arquivo de texto com as
informagdes do processo. O complemento das informagdes devera ser realizado

no SIAE.

11.3 Importar atividades do PAE

O Sistema SIAE permite a importacdo de dados das atividades do
Programa de Assisténcia Estudantil (PAE). Para isso é preciso acessar o menu

“Ferramentas” e em seguida o menu “Importar dados do PAE”.
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Depois de selecionar o processo do PAE e o programa o sistema apenas
importard os participantes. Entdo, basta clicar no botdo “Importar” para
proceder com a importacdao. O sistema gerara um arquivo de texto com as
informagdes do processo. O complemento das informagdes devera ser realizado

no SIAE.



12 CONFIGURACAO

12.1 Configuracao - Usuarios

Para visualizar os usudrios autorizados a utilizaram o sistema é preciso

clicar no menu “Configuracdo” e no submenu “Usuarios”.

O sistema listara os usuarios e exibird algumas informagdes como a
categoria e o setor ao qual o usudrio esta vinculado.

A lista dos usudrios do sistema pode ser exportada para um arquivo

clicando no botdao “Exportar”. A exportacdo é feita para um arquivo de texto

com tabulagao.

12.2 Configuracio - Orgios dos usuarios

Para configurar os 6rgaos dos usuarios do sistema é preciso clicar no menu

“Configuracdo” e no submenu “Orgados dos usudrios”.
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O sistema solicitara o usudrio e o perfil do mesmo. Despois dessas
informacdes o sistema listara os drgaos permitidos e também os nao permitidos
para o usuario informado.

Para dar permissdao ao usuario, é necessario selecionar o 6rgao desejado
na lista “Orgdos ndo permitidos” e clicar no botdo “Permitir Orgios
selecionados”. Para tirar a permissao de um usuario, é necessario selecionar o
6rgdo desejado na lista “Orgdos permitidos” e clicar no botdo “Impedir Orgdos

selecionados”.

12.3 Configuracao - Perfis

Para visualizar os perfis dos usuarios do sistema é preciso clicar no menu

“Configuracao” e no submenu “Perfis”.
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O sistema listara os perfis cadastrados no sistema.
A lista dos perfis do sistema pode ser exportada para um arquivo
clicando no botao “Exportar”. A exportacao é feita para um arquivo de texto

com tabulagao.

12.4 Configuracao - Permissao de atividades para os perfis

Para visualizar as atividades permitidas por usudrios é preciso clicar no

menu “Configuracdo” e no submenu “Permissdes de atividades para os perfis”.
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O sistema solicitara o perfil do usuario e o servico. Depois que essas
informacgdes sdao fornecidas, serdo listadas na tela as atividades permitidas e

também as atividades nao permitidas para o perfil selecionado.

12.5 Configuracao - perfis dos usuarios

Para visualizar os perfis dos usuarios é preciso clicar no menu

“Configuracao” e no submenu “Perfis dos usudrios”.

O sistema solicitara o nome do usuario e entdo listadas na tela os perfis

permitidos e também nao permitidos para o usuario informado.

13 ADMINISTRACAO

13.1 Administracao — Log de Acessos

O sistema SIAE grava todo o historico de acessos feitos. Para visualizar o
histérico é preciso clicar no menu “Administracao” e em seguida no submenu
“Log de acessos”.
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E preciso informar o nome do usudrio e/ou as datas inicial e final
desejadas. O sistema exibira a data, horarios e o numero IP da maquina que
acessou o sistema, bem como os menus que foram acessados e as a¢des que

foram executadas.

13.2 Administra¢ao — Log do Banco de Dados

O sistema SIAE grava todo os logs de acessos feitos ao banco de dados.
Para visualizd-los é preciso clicar no menu “Administracdo” e em seguida no
submenu “Log do Banco de Dados”. E preciso informar o nome do usudrio, a
data inicial, a data final e o arquivo desejado. O sistema exibira a data, horario,
o arquivo, tipo de acdo que foi executada no arquivo, a maquina que foi

acessada, o campo acessado, bem como o status antes e depois do acesso.
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