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1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo orientar o usuario no modo de utilizacdo do

Sistema de Gestdo de Servicos (SGS).

2. PLATAFORMA

Aplicativo desenvolvido para ser utilizado na internet, testado nos

navegadores Internet Explorer 10, Firefox 23 e Google Chrome 29.

3. PUBLICO ALVO

Este manual se destina aos usudrios que farao uso do sistema para acessar os

diversos servigos oferecidos pela STI.

4. CREDENCIAMENTO

O usuario solicitara o seu credenciamento para acesso no préprio sistema,

clicando no botdo “Primeiro acesso/Esqueci a Senha”.

ses 1@
UNIVASF | oy A
T

TIniciar _




Ao clicar no botdo “Primeiro Acesso/Esqueci a Senha” sera aberta a seguinte

janela para preenchimento de dados (SIAPE, CPF e Data de Nascimento):

UNIVASF ST

ses 1@
Sivteraa do Gastin de Serviges

L

«| Primeiro acesso / Esqueci a senha

Iniciar & o

apenas nameros - Ex.: 99999999990
it m
-

E-mail principal e alternative |

No primeiro acesso o sistema gera uma senha automatica e a envia para o

e-mail. Esse e-mail deverd ser cadastrado nos seguintes setores:

USUARIO SETOR
ALUNO SRCA
DOCENTE OU TECNICO SGP
PRESTADOR DE SERVICO | SECAD
ESTAGIARIO PROEX
VISITANTE STI OU OUTROS SETORES

Os dados fornecidos devem estar de acordo com os cadastrados no

respectivo setor, caso contrdrio, o usudrio ndo conseguird acessar o sistema.




4.1 Funcao Esqueci a senha

Caso o usuario ndao se lembre da senha, sera necessario clicar no botao
e . ” . . .

Primeira Acesso / Esqueci a senha”. Ao clicar nesse botdo sera exibida uma tela
solicitando as informacdes necessdrias para o envio da senha para o e-mail. O
usudrio deverd fornecer informagdes como a matricula SIAPE, o nimero do CPF,
a data de nascimento e o cddigo de seguranca fornecido na prépria tela. No caso
da criagao da senha, sera necessario que o usudrio tenha o seu endereco de e-

mail valido no cadastro realizado pelo setor responsavel.

| sesv1¥
u " IVASF | Sistema de Gestio de Servigos
: -
. Categoria de usudério

o L1
apenas nimeros - Ex.: 99999999999
=
E-mail principal e alternativo ~ |

5. ACESSO

Através do site: www.sistemas.univasf.edu.br/sgs




6. SIMBOLOS E CONVENCOES

6.1 Tela Inicial

UNIVASF

SGS Vlo
Sistema de Gestiio de Servigos

S

*

Iniciar
.Login (Entrar)

«|

I i chos L b i _

Apds o usuario digitar o seu login e senha, a tela principal é apresentada com as

funcionalidades permitidas de acordo com seu nivel de acesso.

6.2 Tela Principal

UNIVASF ST

SGS V1 L7 @

Sistema de Gestao de Servigos
Usndrio:

Perfil: Aluncs

4

Tniciar
Logafl (Sat)
Tela Princpal
Defini/Alterar senha
cessa a rede insttussional - Wi
Emal Insttsconal Discente
565

«|

Retatorios

PARTE 01

¥
£

Bom dial

02/06/2020 10:25:15 (170.78.20.135) - SuporteSTI - Login o Suporte via G5 {1653451, antonio.fredsan)

Lol 02/06/2020 10:25:03 (170.78,20.135) - SUPOREST] - LOGIN 1o SUPOTTe wa SGS {1653451, sistemash
CcPE: 02/06/2020 10:24:58 (170.78.20.139) - 565 - Login
01/06/2020 10:39:11 (170.78.20.135) - SuporteSTI - Login nio Suporte via $G5 {1653451, antonio.fredson}
Ehem 01/06/2020 1073619 (170.78.20.139) - SUPOTESTI - LOGIn N0 SUPOrTe via SGS (1653451, sistemast PARTE 02
Lotagio: 01/06/2020 10:06:04 (170.78.20.139) - SIPAC - Login nio SIPAC via SGS {1653451, antonio. redson}
S 01/06/2020 10/06:01 {170.78.20.138) - SES - Logh

28/05/2020 17:18:56 (10.212.135.3) - SGS - Relatonos - Dados pessoars (administrativo) - Acessa
29/05/2020 17:18:45 (10.212.135.3) - 5GS L= - Alunos - Acesso
29/05/2020 17:17:34 (10.212.135.3) - SGS - REatAny

- Dados passoals - Acesso

T O B |

Tipo de visualizacio: | Servigos em icones

@cafe
edurcam

Rede institucional
CAFe/EDUROAM

@

PAE

PARTE 03

E-mail discente




A imagem acima mostra a tela principal do Sistema de Gestao de Servicos
(SGS) depois de realizado o acesso.

A parte 1 exibe o Menu Iniciar e as funcionalidades do sistema.

No Menu Iniciar, tem-se dois submenus: logoff (Sair) e Tela Principal.

» Logoff (Sair): clicar para fazer logoff no sistema;
» Tela Principal: exibe a tela principal do sistema;

Ainda na parte 1 o sistema exibe o Menu Definir / Alterar senha. Nesse
menu é possivel Definir ou Alterar a senha de acesso aos servigos de Acesso a
rede institucional (Wi-fi), E-mail institucional discente e do préprio SGS.

Na parte 2 da tela, sdo apresentados os dados de identificacdo do usuario
qgue estd logado no sistema e o log dos ultimos acessos. No botdo “Visualizar
dados pessoas”, o sistema gera um relatério com os dados pessoais do usudrio
logado. No quadro dos “Ultimos acessos” sdo mostrados o IP atual do usudrio,
bem como a data, horario e o histérico de agdes realizadas pelo usuario.

Por fim, na parte 3 serdo listados os servigos disponiveis de acordo com as
permissdes de acesso de cada usuario. O sistema permite visualizar os servigos
no formato de icones ou formato de lista. Pode-se acessar qualquer servigo

listado nessa area, para isso basta clicar na imagem ou no nome do servico

M~

desejado e o sistema abrira o servico em outra aba do navegador. Aqui

-~

importante destacar o servigo “Rede institucional CAFe e EDUROAM”, onde
possivel a criagdo e/ou alteragdo de senha para acesso aos mesmos. Para isso,
basta clicar no link “Criar Senha” ou “Alterar Senha”, se a visualizagao estiver no
formato “servicos em lista”, e seguir os passos solicitados, conforme imagem

abaixo.



SGS V1

- 3
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Alterar senha do Ao

Tniciar
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6.3 Servicos Especiais

Federacao CAFe

A Comunidade Académica Federada (CAFe) é uma federacdo de identidade
qgue reune instituicdes de ensino e pesquisa brasileiras. Através da CAFe, um
usudrio mantém todas as suas informagdes na instituicdo de origem e pode
acessar servicos oferecidos pelas instituicdes que participam da federacgao.

As instituicGes pertencentes a CAFe podem atuar como provedoras de
identidade (IdP) e como provedoras de servigo (SP). As organiza¢des usudrias da
RNP que atuam como provedores de identidade tém atualmente um subsidio
completo no preco associado ao uso do servico da CAFe. Além disso, nenhum dos
acordos atuais prevé qualquer custo para os provedores de servico. A RNP é
responsdvel pela gestdo do servico e por manter o repositdrio centralizado com
dados sobre integrantes da federacgao.

A CAFe possibilita que cada usuario tenha uma conta Unica em sua
instituicdo de origem, valida para todos os servicos oferecidos a federacao,
eliminando a necessidade de multiplas senhas de acesso e processos de
cadastramento.

A relagdo de confianca entre instituicdes participantes da Federagao
permite que o usuario se autentique unicamente em sua instituicao de origem,
que fornece as garantias de autenticidade e credibilidade necessarias as demais.

Diversos paises ja tém federagdes em funcionamento ou em implantagao.
Dentro das redes de instituicdes de ensino, os servicos de ensino a distancia e
atividades de colaboracao estao entre os maiores beneficidarios das
infraestruturas oferecidas por federagdes.

EDUROAM

O eduroam (education roaming) é um servico de acesso sem fio seguro,
desenvolvido para a comunidade internacional de educagdao e pesquisa. A
iniciativa permite que os estudantes, os pesquisadores e as equipes das
instituicdes participantes obtenham conectividade a Internet, através de conexao
sem fio (wi-fi), dentro de seus campi e em qualquer localidade que ofereca essa
facilidade como provedora de servigo.



Lancada no Brasil em 2012, a iniciativa internacional ja redne instituicdes
de aproximadamente 60 paises, unindo diversos usudrios na troca de
experiéncias e conhecimento. Além da seguranca, o eduroam tem como
beneficios a sua integracdo a Comunidade Académica Federada (CAFe), a
mobilidade e a facilidade de uso.

O acesso seguro e sem fio a Internet é realizado sem a necessidade de
multiplos logins e senhas. Apds efetuar o cadastro na base do servico, seguido da
configuracdo do computador do usudrio para conexdao com a rede, é possivel
acessar a web em qualquer provedor de servico do mundo.

E-mail institucional discente

A Univasf, através da STI, esta disponibilizando este servico através do
Google. E um e-mail institucional em parceira com o Google que apresenta varias
ferramentas de interagao conforma pode ser visto no seguinte endereco:
https://edu.google.com/intl/pt-BR _ALL/products/gsuite-for-education/.

6.4 Func¢ao Paginar

O objetivo da fungdo “Paginar” é a organizag¢ao dos registros por pagina,
sendo assim, os registros poderdo ser apresentados em vdrias delas. Nesse caso
o sistema fornecerd alguns botdes de controle para navegacao entre as paginas.
Os botdes fornecidos pelo sistema para navegacgao sao: “Primeira”, “Anterior”,
“Préxima” e “Ultima”.

O usuario podera optar pela fungdao nao paginar, clicando no respectivo
botdo, assim todos os itens serdao agrupados em apenas uma pagina e sera

acionada a barra de rolagem.

6.5 Ocultar Titulo e Ocultar Menu

Essas funcdes poderdao ser utilizadas em qualquer tela do sistema. O
objetivo é ocultar a barra de titulo e/ou a barra de menus, aumentando assim a

area de visualizagdo das principais telas do sistema.
10



Y BARRA DE TITULO

02/03/2015 10:39:32 (10.87.

czmgz

Uma vez ocultada a barra de titulo, o usudrio podera exibi-la novamente,

clicando com o mouse na seta que ficard no canto esquerdo superior da tela

conforme imagem abaixo.

02/03/2015 09:34:33 (127.0.0.
02/03/2015 09:13:03 (127.0.0.
02/03/2015 09:13:00 (127.0.0.
02/03/2015 09:12:51 (127.0.0.
02/03/2015 09:12:49 (127.0.0.1)
02/03/2015 09:12:46 (127.0.0.1) Car

cluic - Exclus3o realizada {nm_siape=1640065}

Uma vez ocultada a barra de menu, o usuario podera exibi-la novamente,
clicando com o mouse na seta que ficard no canto esquerdo da tela e arrasta-la

até o ponto desejado, conforme imagem abaixo.

11




> 9 SGS V1-Teste
M s‘r[ Siste e Servicos - Teste
Usua on
erfil: Todos -

02/03/2015 10:39:32 (1
02/03/2015 10:39:26 (1
02/03/2015 10:20:24 (1
02/03/2015 09:37:09 (1

ada {ds_cpf=05179515769)

izada (nm_siape=1640069}

6.6 Busca avancada

2is#

Essa funcionalidade pode ser utilizada em alguns mdédulos do SGS como
“Cadastro/FuncGes dos docentes”, “Cadastros/Técnicos” e
“Cadastros/Estagiarios”, por exemplo.

Ao clicar no botdo ?{isera aberta uma caixa de didlogo conforma imagem
abaixo:

Busca Parcial (Nome do Setor ou Sigla):

Buscar

Deve-se digitar pelo menos um caractere e depois clicar no botao
“Buscar”. O sistema fara uma busca instantanea no banco de dados. Quanto mais
significativo for o texto digitado, mais rapida sera a busca. O sistema esta limitado
a trazer no maximo 100 resultados. Caso o resultado seja maior do que 100, serd
exibido uma mensagem e os 100 primeiros resultados encontrados, conforme
imagem abaixo:

12



Busca Parcial (Nome do Setor ou Sigla):

a Buscar

AVISO: FORAM LOCALIZADOS MAIS DE 100 REGISTROS. POR FAVOR REFINE O TEXTO DA PESQUISA

A& | SISTEMAS A & L SISTEMAS ELETRGNICOS E INFORMATICA LTDA. {JAIR!:l
A. DE OLIVEIRA A. DE OLIVEIRA FILHO PAPELARIA

AADM/PROGEST/GR ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

AADM/SECAD/GR ASSESSORIA DE ADMINISTRACAD

ABBRA ABBRA OFFICE MIX DISTRIBUIDORA, COMERCIC E SERWICK
ABMES ASSOCIACAGC BRASILEIRA DE MANTENEDGRAS DE ENSING
ABON ASSOCIACAC BRASILEIRA DE CNTOPSICOLDGIA -
4 | m | k

Apds o sistema listar os resultados na tela, para selecionar um deles basta
clicar na linha referente ao resultado desejado. Para apagar, basta clicar
no botdo :"3(, conforme imagens abaixo:

ABBRA OFFICE MIX DISTRIBUIDORA, COMERCIO E SERVICOS EIRELL. - ME. i

0

2is#

6.7 Outras aplicacoes

Outra funcionalidade na tela de listagem das tabelas/cadastros é a de
marcar uma ou mais linhas. Essa marcac¢ao é feita dando-se cliques duplos na

linha que se deseja marcar. Existe ainda a possibilidade de ordenar as colunas. No

13



primeiro cliqgue na coluna desejada, o sistema ordenard em ordem crescente, no
segundo clique por ordem decrescente.

Na barra de menus, o usuario podera abrir qualquer um dos menus em
uma nova janela ou em uma nova aba. Para isso basta clicar no /ink com o botao

direito do mouse e escolher a opg¢ao desejada.

14



7. FUNCIONALIDADES

O sistema permite o gerenciamento dos seguintes médulos:

e Definir/Alterar senha
o Acesso a rede institucional — Wi-Fi / Federagcdo CAFe e EDUROAM
o E-mail institucional discente
o SGS
e Relatdrios:
o Aniversariantes
o Quantitativo (pessoas)

o Dados pessoais

8. DEFINIR/ALTERAR SENHA

8.1 Acesso arede institucional - Wi-Fi / Federacao CAFe e EDUROAM

Essa funcionalidade altera a senha de acesso a rede institucional Wi-fi /
Fedracdo CAFe e EDUROAM. Ao clicar nessa funcionalidade o sistema exibira a

seguinte tela:

scs10@
UNIVASF | LA
o

O usuario devera digitar a nova senha desejada e confirma essa nova senha.
Depois de fornecidas essas informacgdes, basta clicar no botdao “Confirmar”,

conforme imagem abaixo.

15



scs10@

u " Iv‘s‘ g. Sistema de Gestio de Servigos
i Usuirio: ly

8.2 E-mail institucional discente

CRIANDO O USUARIO - ALUNOS

Essa funcionalidade pode ser usada para criar ou alterar a senha de acesso
ao e-mail institucional. Depois de acessar o site
www.sistemas.univasf.edu.br/sgs, clique no botdo “Primeiro Acesso / Esqueci a

”
senha”.

i 5 sesv1¥@
UNIVASF 1 R e msacsie
* “
Tniciar R

ubrlo:

Entrar || Limpar | Primeiro Acesso /

Uma tela serd aberta solicitando a “Categoria do usudrio”. Selecione a
opc¢ao “Aluno”.

16
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[
i
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Em seguida, preencher os campos que solicitados: “CPF” e “Data de
Nascimento”. No campo “Enviar dados para”, selecionar a op¢ao “E-mail principal
e alternativo”. Na sequéncia preencher o campo “Cédigo de Segurang¢a” com a
imagem que serd gerada. Por fim, clicar em no botdo “Confirmar”. O sistema
enviara um e-mail com a senha de acesso ao SGS. Em seguida, faca o acesso ao
SGS com os dados que fora enviado pelo e-mail.

OBS: Para alterar esta senha (senha de acesso ao SGS), ao acessar o sistema,
cligue em “SGS” no menu “Definir/Alterar senha” na tela principal.

Para alterar a senha de acesso ao e-mail discente, o usuario devera clicar
no submenu “E-mail institucional discente” que fica dentro do menu “Definir /
Alterar senha”.

UNIVASF ST

Alterar senha de Acesso a rede institucional - Wi-Fi / Federagio CAFe e EDUROAM

17



Posicionando o curso do mouse sobre o simbolo de interrogacao o sistema
mostrara a Politica de Senha. Digite sua senha no campo “Nova senha” e repita
0 processo no campo “Confirmar nova senha”. Em seguida clique no botdo
“Confirmar”. O botdo ird sumir por um instante e vocé receberd a confirmacgao
do sistema.

Alterar senha de Email Institucional Discente

Palitica de senha:

Servico:

Link: Cligue aqul parg acessar o emal
Login: fulana.sicrano

Nova senha: |"""

Confirmar nova senha: |......

Confirmar

ACESSANDO O E-MAIL INSTITUCIONAL - ALUNOS

Na tela principal, clique no icone “E-mail discente”, conforme imagem
abaixo.

sosv10@
“ Iv‘s | . Sistema de Gestio de Servigos
Usudrio:

Perfil: Alunos

. | | Bom diat pagceasaa (b NN TR EL
02/06/2020 10:25:15 (170.78.20.139) - SuporteSTI - Login no Suporte via SGS {1653451, antonio.fredson)}
Iniciar Nome: 02/06/2020 10:25:03 (170.78.20.139) - SUporteSTI - Login no Suporte via SGS {1653451, sistemas}
Logoff (Sar) cor: 02/06/2020 10:24:58 (170.78.20.139) - SGS - Login
et Princpal | S 01/06/2020 10:39:11 (170.78.20.139) - SUPOreSTI - Login no Suporte via SGS {1653451, antonio.fredson)
=, Definir/ Alterar senha | 01/06/2020 10:36:19 (170.76.20.139) - SuporteSTI - Login no Suporte via SGS {1653451, sistemas} PARTE 02
Acessn a rede insttucional - Wi | Lotagao: 01/06/2020 10:06:04 (170.78.20.139) - SIPAC - Login no SIPAC via SGS (1653451, anton: redson}
" " 01/06/2020 10:06:01 (170.78.20.139) - SGS - Login
Emal Insttucional Discente | Categosia: 29/05/2020 17:18:56 (10.212.135.3) - SGS - Relatérios - Dados pessoais (administrativo) - Acesso
SGS 29/05/2020 17:18:45 (10.212.135.3) - SGS - Cadastros - Aunos - Acesso

@ Relatérios 29/05/2020 17:17:34 (10.212.135.3) - 5GS - Relatérios - Dados pessoals - Acesso

| Ml Visualizar dados pessoais | sair | Sair de todos sistemas f§

PARTE 01 | rio e visuabsasi: [ serios em ones -
L2 R W L s

|| Rede institucional E-mail discente PAE

| CAFe/EDUROAM

Na proxima tela, o sistema ira fornecer um link para o primeiro acesso ao
e-mail discente. Clique no link indicado na tela:

18



Email Institucional Discente

Cligue aqui para acessar o email

fulano.sicrano

Sera aberta uma tela de login j& preparada com
“@discente.univasf.edu.br”, bastando apenas inserir 0o se usudrio
“nome.sobrenome” e clicar no botdo “Préximo”.

Google
Login

Use sua Conta do Google

Insira seu e-mail

fulano.sicrano @discente.univasf.edu.br

Esqueceu seu e-mail?

Nao esta no seu computador? Use uma janela privada para
fazer login. Saiba mais

Criar conta Proxima

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

19



8.3 SGS

Essa funcionalidade altera a senha de acesso ao sistema SGS. Ao clicar

nessa funcionalidade o sistema exibird a seguinte tela:

UNIVASF

St

scs10@

Sistema de Gestio de Servigos

Usuario:

Perfil: | Todos v]

2 «

Tniciar
Logoff (sair)
Tela Principal

= Definir/Alterar senha
Acesso 3 rede instituconsl - Wi [ Federa.
565

5 Cadastros

& Relatérios

- Configuracio

Alterar Senha do SGS

Politica de senha:

Servigo:
Login:

Senha atual:

Nova senha:

Confirmar nova senha:

e

sGs

cassio.silva

it

Alterar Senha

Posicionando o curso do mouse sobre o simbolo de interrogacdo o sistema

mostrara a Politica de Senha. Depois o usuario devera fornecer a senha atual,

digitar a nova senha desejada e confirma essa nova senha. Depois de fornecidas

essas informacgdes, basta clicar no botdao “Alterar senha”, conforme imagem

abaixo.

UNIVASF

St

scs10@

Sistema de Gestio de Servigos

Usuario:

Perfil: | Todos v]

2 «

Tniciar
Logoff (sair)
Tela Principal

= Definir/Alterar senha
Acesso 3 rede instituconsl - Wi [ Federa.
565

5 Cadastros

& Relatérios

- Configuracio

Alterar Senha do SGS

Politica de senha:

Servigo:
Login:

Senha atual:

Nova senha:

Confirmar nova senha:

v
sGs

cassio.silva

=




9 RELATORIOS

9.1 Relatorios - Aniversariantes

Para gerar um relatério com os aniversariantes de um determinado
periodo basta clicar no menu “Relatdrios” e em seguida no submenu
“Aniversariantes”. O sistema solicitara algumas informagdes como a data inicial,

data final, lotagdo entre outas, conforma imagem abaixo.

SGS V1- Teste

wale ST e

2 «l

]
es): oos

Inicia .
Dia i ia/mes): 22,03

Todos

Todos

27032015

Relatério em arquivo pdf

O sistema ainda permite configurar a pdagina onde sera impresso o

relatdrio. Depois de preenchidas essas informacdes, o usudrio deverd clicar no

botdao “Confirmar” para que o sistema gere o relatério.
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UNIVASF - Universidade Federal do Vale do Sao Francisco Data: 27/03/2015
Sistema de Gestao de Servigos - Teste Hora: 11:M5
Aniversariantes

Filtro(s): Data Base = 27/03/2015; Data Inicial = 22/03; Data Final = 01/04; Situacdo = Todos; Categoria = Todos

Nome Situagao Lotagéo Dia/Més
Técnico - Em exercicio 2203
Técnico - Desligado 2203
Técnico - Em exercicio 2203
Docente - Em exercicio 2303
Técnico - Em exercicio 23103
Docente - Alastado 2303
Técnico - Afastado 2303
Docente - Desiigado 24103
Docente contratado - Em exercicio 24103
Docente - Em exercicio 24103
Docente - Em exercicio 25103
Docente contratado - Desligado 26/03
Técnico - Em exercicio 26003
Docente - Em exercicio 26/03
Docente - Afastado 26/03
Docente contratado - Em exercicio 26/03
Técnico - Em exercicio 26103
Docente - Em exercicio 26103
Docente - Em exercicio 27103
Docente contratado - Desligado 2703
Técnico - Em exercicio 27103
Docente - Em exercicio 27103
Docente - Desligado 27103
Docente contratado - Desligado 26103
Docente - Em exercicio 29103
Teécnico - Em exercicio 2903
Docente - Em exercicio 29103
Docente - Em exercicio 29/03
Docente - Desligado 3003
Docente - Em exercicio 30103
Docente - Desiigado 30103
Docente - Em exercicio 3003
Docente - Em exercicio 3003
Docente - Em exercicio 3103

Pigna1/2

9.2 Relatdrios - Quantitativo (pessoas)

Para gerar um relatério com o quantitativo de pessoas, basta clicar no
menu “Relatdrios” e em seguida no submenu “Quantitativo (pessoas)”. O sistema
permite que o relatério seja montado por data (inicial ou final), categoria,

situacao, formacao, naturalidade ou por todos eles.

- 9 SGS V1 - Teste
M ’ I ' Sistema de Gestao de Servigos - Teste
Usuirio:

Perfil: Todos -
2 «| Quantitativo (pessoas)
Iniciar _
Data base:
- 20062015 #
e Periodo: Estava em exercicio ~
& Tabelas
& s Data inicial: m
< Relatérios
L Data final: =
Je— 8
Quantitgtvo osssons) categoria: Todos -
Docentes controtados (tenoerds
Abtuos oo docentes ontate | | SHUCEO: Todos -
Oadospessoas Formagao: 7]
-
& Ferramentas UF naturalidade: =
& Configuracio
Aorupar por: >
Y \arupar p Total
[ considerar apenas pessoas com ususrios cadastrados
Config. pégina:  Relatério em arquivo pal - Papel: A4~ Orientagao: Horzontal + Fonte: Atal ~
Confirmar




O relatdrio poderd ser agrupado por sexo, formacao, idade, naturalidade,
sexo/idade, categoria ou situacdo. Devera ser informada a data base do relatério
e o periodo. No caso do periodo, existem trés possibilidades: “Estava em
exercicio”, “Entrou em exercicio” e “Foi desligado”. Nesse caso o sistema listara
quantas pessoas estavam em exercicio ou entraram em exercicio ou foram
desligados dentro do periodo entre a data inicial e a data final.

O sistema ainda permite que sejam feitas configuragdes para impressao

onde se pode configurar a pagina, o papel, a orientacdo e a fonte.

9.3 Relatorios - Dados pessoais

Para gerar um relatério com os dados pessoas do usuario que esta logado
no sistema, basta clicar no menu “Relatdrios” e em seguida no submenu “Dados

pessoais”. O sistema solicitara a data base para a gera¢ao do relatério.

Perfil: Tod -
Dados pessoais.
Data b

Depois de informada a data base é sd clicar no botdao “Confirmar” para
gue o sistema gere o relatoério.



UNIVASF - Universidade Federal do Vale do Sao Francisco

Data: 17/06/2015

Sistema de Gestao de Servigos - Teste Hora: 15:20
Dados pessoais
Filtro: Data Base = 17/06/2015
CPF: | NOME:
SEXO: Masculino |RG: [NASCIMENTO:
NOME DA MAE: NOME DO PAI:
NACIONALIDADE: Brasil NATURALIDADE:
LOGRADOURO: Teste COMPLEMENTO: Teste
BAIRRO: Teste [MUNICIPIO: [CEP: 56300000
PIS/PASEP: | TELEFONES:
E-MAIL PRINCIPAL: E-MAIL ALTERNATIVO:
TIPO SANGUINEO: O+ |DOCUHENTO ESTRANGEIRO: 0000000000 ICORIRACA: Branco
DOCENTE:
Numero Numero de Nome do Jomada Data ingresso Data ingresso  Data de Data de Portaria de Portaria de Classificagao
SIAPE i i @0 Gnica cargo de trabalho  servigo publico do cargo exercicio i 4 i inicial
TECNICO:
Nimero Numero de Nome do Jomada Data ingresso Dataingresso  Data de Data de Portaria de Portaria de Classificagao
SIAPE i i @0 Unica cargo de trabalho  servigo publico do cargo exercicio i a i inicial
FUNCOES DE TECNICOS:
Nimero Data Data
SIAPE inicial final Portaria Fungédo FGICD C
FORMAGAO:
Data Nome do Tipo de Nome da
curso curso EAD instituica
LOTACAO:
Setor de Sigla Data inicial  Data final
lotagao setor de lotagao  de lotagéo

Pigina 111
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